Allegati Manuale di Gestione Provincia di Lodi
PROVINCIA

@) o LOD

ALLEGATO 4 :REPERTORI PARTICOLARI e
TRASMISSIONI TELEMATICHE

La Provincia di Lodi ha istituito registri particolari, per quali possono essere previste forme particolari di
accesso e riservatezza, avendo funzioni essenziali sia per la certezza giuridica sia per le finalita organizzative
dell’ente.

Queste registrazioni sono sia su supporti analogici sia informatiche, in previsione di un passaggio al digitale
di tutte le registrazioni.

In particolare alcune delle registrazioni informatiche sono integrate nel sistema di gestione documentale,
configurandosi anche come strumento per il controllo di gestione di ogni organizzazione che li utilizza.

I software di produzione e conservazione di questa tipologia particolare di documentazione consente di
eseguire tutte le operazioni previste nell’ambito della gestione dei documenti e del sistema adottato per il
protocollo informatico.

Ogni registrazione deve riportare necessariamente :

- Numero di repertorio progressivo all’interno dell’anno (generato in modo automatico € non
modificabile) ;

- Dati identificativi di ciascun atto ( autore, destinatario, oggetto, data generati in modo non
modificabile);

- Eventuali dati di classificazione e fascicolazione.

Questa tipologia di documenti in quanto aggregazione di documenti tutti appartenenti alla medesima
tipologia, costituisce una serie con rilevanza giuridica all’interno della quale i rispettivi documenti sono
conservati in originale e ordinati secondo il numero progressivo dell’anno, ferme restando le copie conformi
all’originale e le copie di carattere informativo riprodotte per esigenze di ufficio che sono conservate
all’interno dei fascicoli a cui appartengono.

La Provincia di Lodi ha attualmente in uso i seguenti repertori particolari:

Repertorio Applicativo gestionale In formato
utilizzato digitale dal
Decreti del Presidente URBI Dal 1998
Deliberazioni del Consiglio Provinciale URBI Dal 2003
Deliberazioni dell’Assemblea dei Sindaci URBI Dal 2015
Deliberazioni del Presidente URBI Dal 2014
Deliberazioni del Commissario Straordinario URBI 2013-2014
Determinazione dei dirigenti URBI Dal 2010
Atti quali autorizzazioni, concessioni, nulla osta [documentazione registrata
su URBI ma registro
analogico]
Ordinanze contabili di riscossione e pagamento — URBI Dal 2022
accertamenti
Sanzioni Amministrative documentazione registrata
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su URBI
Fatture passive URBI Dal 2016
Fatture attive URBI Dal 2016
Registro annuo delle pubblicazioni all’Albo Pretorio on URBI Dal 2014
Line
Libri contabili URBI Dal 2014
Registro di emergenza del Protocollo Analogico [successivamente

caricato su URBI]
Registro delle istanze on line presentate in materia di TeOnLine [documentazione Dal 2016
trasporti eccezionali protocollata su URBI]
Registro dei databreach e degli incidenti informatici URBI Dal 2016
Registro degli accessi URBI Dal 2018
Registro unico dei trattamenti ed elenco delle banche Analogico [conservazione
dati e applicativi in uso analogica in archivio]
Istanze on line in materia ambientale ( Rifiuti —-SAUR e Regione Lombardia - LISPA Dal 2023
AIA autorizzazione integrata ambientale)
Repertorio provinciale dei contratti Sia analogico sia digitale Dal 2013

[URBI —invio in

conservazione]
RUNTS Registro Unico Nazionale del Terzo Settore RUNTS [documentazione Dal 2022
ovvero registro telematico istituito presso il Ministero fuori dal sistema]
del Lavoro e delle Politiche Sociali per gli enti del Terzo
settore (ETS) attraverso la pubblicita degli elementi
informativi
Registro delle scritture private, convenzioni e dei Analogico [conservazione
protocolli di intesa analogica in archivio]
Richieste anticipazione fondi economali URBI Dal 2021
Registro Liquidazioni URBI Dal 2020
Registro richieste inventario URBI Dal 2021
Registro richieste materiale URBI Dal 2021
Richieste Anticipazioni Fondi Economali URBI Dal 2021
Registri per dipartimento URBI Dal 2002-2010
Repertorio annuale dei fascicoli URBI e copia analogica 2008-2024
Repertorio annuale dei fascicoli FOLIUM/URBI Dal 2009-

2015(Folium)dal
2016 URBI

Registro istanze concorsi URBI 2020-2022
Registro Sistema integrato servizi per impiego e SINTESI *in fase di Dal 2009
politiche del lavoro - SINTESI migrazione su

SIUL[documentazione fuori

dal sistema]
Sistema Informativo Unitario Lavoro - piattaforma unica | SIUL COB[documentazione Dal 2023
per sistema integrato delle procedure di gestione in fuori dal sistema]
materia di politiche del lavoro.- SIUL
Registro dei verbali della Polizia Provinciale Analogico[documentazione

fuori dal sistemal]
Registro delle notifiche degli atti di Polizia Giudiziaria informatico[documentazione

fuori dal sistemal]
Registro delle sanzioni per violazioni del codice della Sia Analogico/sia digitale Dal 2003
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strada CONCILIA analogico,
Concilia dal
2020.
RRS registro rapporti di servizio - Corpo Polizia informatico[documentazione | Dal 2018
Provinciale fuori dal sistemal]
RCO Registro centrale operativa- Corpo Polizia informatico[documentazione | Dal 2021
Provinciale fuori dal sistemal]
RRI registro rapporti interni - Corpo Polizia Provinciale Analogico [documentazione
fuori dal sistema]
Registro di sequestri - Corpo Polizia Provinciale Analogico[documentazione
fuori dal sistema]
Registro degli scarichi- Corpo Polizia Provinciale Analogico[documentazione
fuori dal sistema]
Registro dei verbali rifiuti- Corpo Polizia Provinciale Analogico[documentazione
fuori dal sistema]
Registro dei verbali caccia- Corpo Polizia Provinciale Analogico[documentazione
fuori dal sistema]
Registro dei verbali di pesca- Corpo Polizia Provinciale Analogico[documentazione
fuori dal sistema]
Registro dei verbali emissioni in atmosfera- Corpo Analogico [documentazione
Polizia Provinciale fuori dal sistemal]
Registro dei verbali delle prescrizioni asseverate- Corpo | Analogico [documentazione
Polizia Provinciale fuori dal sistemal]
Registro annuo delle pubblicazioni all’Albo Pretorio on URBI Dal 2014
line
Libri contabili URBI Dal 2014
Registro notifiche atti Analogico [documentazione
fuori dal sistemal]
Registro delle segnalazione di illeciti Analogico [documentazione
fuori dal sistemal]
Concessioni CARTELLI PUBBLICITARI ICA [dal 2024 FINO AL 2024
documentazione fuori dal ALICE -

sistema]

[documentazione
fuori dal sistema
e non
conservatal]

Ispezioni impianti termici

NEC — CURIT
[documentazione fuori dal
sistema]

[documentazione
fuori dal sistema
NON
CONSERVATA]

I.C.A. per la gestione delle imposte e dei tributi

ICA[dal 2024
documentazione fuori dal
sistema]

[documentazione
fuori dal sistema
NON
CONSERVATA]

Schedario generale — Corpo Polizia Provinciale

informatico/parte analogica
in fase di informatizzazione
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La Provincia di Lodi inoltre opera su portali e altre piattaforme per le trasmissioni telematiche previste.

Di seguito si inserisce un elenco.

Ente

Tipo di comunicazione

note

ACI PRA

Visure massive o singole dei dati
dei proprietari
dei veicoli

[documentazione fuori dal
sistemal]

AGENZIA DELLE ENTRATE

F24EP, Invio CU e modello 730;
Invio modello 770, Dinieghi
Modelli 730-4, Dichiarazione
annuale IRAP, SISTER, Invio
dichiarazione annuale; IVA Invio
Comunicazione Liquidazioni
Trimestrali IVA, Invio
dichiarazione annuale Imposta
Bollo assolta in modo virtuale,
Registrazione nuovi contratti di
locazione e relative proroghe, F24
Elide

AGENZIA DELLE ENTRATE -
RISCOSSIONE

Verifica inadempimenti (ex Art.
48-bis D.P.R. n.

602/73), Invio minuta per
iscrizione a ruolo, Invio
provvedimenti di discarico e/o
sospensione cartelle esattoriali

[documentazione fuori dal
sistemal]

AGID

Indice dei domicili digitali delle
Pubbliche, PDND; PA26,
Amministrazioni e dei gestori di
pubblici servizi

(IPA- IPAPORTALE)

ANAC

Comunicazione informazioni
riguardanti la definizione del
Piano triennale di prevenzione
della corruzione e della
trasparenza(PTPCT), la
programmagzione delle misure in
esso contenute e la sua
attuazione;Richiesta annotazioni
riservate presenti sul Casellario
informatico

ANAC CEL

Certificato esecuzione lavori

CAMERE DI COMMERCIO

Telemaco, Banca dati opere edili,
Banca dati prezzi immobili,
VerifichePA

CASSA DEPOSITI E PRESTITI

Portale enti locali e PA

CORTE DEI CONTI

Sistema CON.TE, Comunicazione
atti ai sensi dell’art.1, c. 173
della L. 266/2005, Sistema
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SI.RE.CO. -
contabili

invio conti agenti

FONDO PERSEO

Lista contribuzione

INAIL

Dichiarazione delle
retribuzioni,Denunce e
comunicazioni infortuni, Denunce
di malattia professionale,
Comunicazione nominativi RLS

INPS

DMA E UNIEMENS,Variazioni
iscritti prestazioni creditizie,
Comunicazione cessazione TFS
applicativo Passweb, Sportello
unico

INPS - CASSA EDILE

Documentazione relativa alla
regolarita contributiva

INAIL Richiesta Durc online
MEF - MINISTERO ACQUISTINRETEPA
DELL’ECONOMIA E

DELLE FINANZE

MEF - RAGIONERIA GENERALE
DELLO STATO

Monitoraggio trimestrale delle
opere pubbliche
(BDAP)

[documentazione fuori dal
sistema]

MEF - RAGIONERIA GENERALE
DELLO STATO

Conto annuale del personale,
Relazione allegata al conto
annuale, Piattaforma
certificazione crediti commerciali,
Piano triennale dei fabbisogni di
personale, Conto disponibilita,
Valori dei beni patrimoniali
del’Ente

MINISTERO DEL LAVORO E
DELLE
POLITICHE SOCIALI

Portale Servizi Lavoro,
Portale servizi “Click-lavoro” -
comunicazioni

categorie protette, COB
comunicazioni obbligatorie
cessazione di un dipendente,

[documentazione fuori dal
sistema]

MIUR — MINISTERO
DELL'ISTRUZIONE
DELL'UNIVERSITA
E DELLA RICERCA

Edilizia Scolastica/
Rendicontazione Mutui BEI

[documentazione fuori dal
sistema]

MINISTERO DELLA GIUSTIZIA

Trasmissione dati relativi alle
cause

(costituzioni in giudizio/memorie
difensive,

ecc.) attraverso il processo
telematico; portale dei reati RGS,

MINISTERO DELLA GIUSTIZIA —

Richiesta di casellari giudiziali dei
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PROCURA DELLA REPUBBLICA
CERPA -

soggetti art. 80 c. 3 d.Igs. 50/2016

MINISTERO DELL’INTERNO —
Dipartimento per le Politiche del
personale dellamministrazione
civile e per le Risorse strumentali
e finanziarie

Richiesta e riscontro
comunicazioni e informazioni
antimafia per verifica art. 80
comma 3 D.Lgs. 50/2016 e per
stipula contratti; BDNA — Banca
dati nazionale antimafia.

MIT — MINISTERO DELLE
INFRASTRUTTURE E DEI
TRASPORTI

Dati delle opere pubbliche per
concessione e

monitoraggio finanziamenti DM49;
Dati delle opere pubbliche per
concessione e

monitoraggio finanziamenti
DM123;

AINOP — Archivio Informatico
Nazionale Opere

Pubbliche;

CED (Centro Elaborazione Dati)
inserimento di dati per il rilascio
delle licenze

per il trasporto di merci in conto
proprio;

IL PORTALE
DELL'AUTOMOBILISTA
Inserimento di dati per il rilascio
dell'attestato di idoneita
professionale per il trasporto su
strada di merci e viaggiatori;
inserimento di dati relativi alle
imprese autorizzate allo
svolgimento dall'attivita di
revisione dei veicoli a motore ai
sensi dell'art. 80 del codice della
strada.

- GLINK

[documentazione fuori dal
sistema]

MINISTERO SVILUPPO

RNA- Registro Nazionale aiuti di

[documentazione fuori dal

ECONOMICO Stato - “ De minimis sistemal]
PERLAPA DIPARTIMENTO Procedimenti disciplinari, [documentazione fuori dal
DELLA Anagrafe delle prestazioni,

FUNZIONE PUBBLICA

Permessi ex L. 104/1992,

Gepas, Gedap, Rilevazione delle
assenze, Portale lavoro pubblico:
SMART
WORKING;MONITORAGGIO
GRADUATORIE CONCORSUALI

sistema]

DIPARTIMENTO DELLA
FUNZIONE PUBBLICA

inPA
Portale del Reclutamento per la
gestione dei concorsi

[documentazione fuori dal
sistema]

PRESIDENZA DEL CONSIGLIO
DEI
MINISTRI

DIPE — Dipartimento per

la programmazione e il
coordinamento della politica
economica, RICHIESTA CUP

[documentazione fuori dal
sistema]

REGIONE LOMBARDIA

ARES - Anagrafe regionale per

[documentazione fuori dal
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I'edilizia Scolastica: Banca dati
degli immobili utilizzati come sedi
di istituzioni scolastiche statali;
Dati relativi all'Offerta Formativa e
alle anagrafiche degli Istituti
scolastici di ogni ordine e grado
presenti sul territorio;
Osservatorio regionale contratti
pubblici- Trasmissione;
Pubblicazione bandi, avvisi ed
esiti di gara;Osservatorio
regionale opere pubbliche;
Trasmissione notifica preliminare
inizio cantiere;SIAGE;
STRADENET Sistema Informativo
Strade di

Regione Lombardia;

sistemal]

REGIONE LOMBARDIA

BURL

REGIONE LOMBARDIA

CURIT - Catasto Impianti Termici
- Lombardia

[documentazione fuori dal
sistema]

REGIONE LOMBARDIA

PORTALE PROCEDIMENTI
SAUR ( pratiche gestione rifiuti),
SIPIUI (Sistema integrato di
polizia idraulica e utenze idriche),
AlIA (Autorizzazioni Integrate
Ambientali); APPLICATIVO
BANDI ON-LINE; MAPEL -
MONITORAGGIO
AUTORIZZAZIONI
PAESAGGISTICHE; SI.SCO
PORTALE DELLE AZIENDE
AGRICOLE;

REGIONE LOMBARDIA

SIUL SISTEMA INFORMATIVO
UNITARIO LAVORO [
Comunicazioni obbligatorie
collocamento disabili;-
Comunicazioni relative ai
procedimenti di competenza
Centri per I'lmpiego;
Comunicazioni relative alla
gestione e monitoraggio Bandi
Emergo ed Apprendistato
professionalizzante]

SIUL L.68 per le certificazioni di
ottemperanza

[documentazione fuori dal
sistema]

REGIONE LOMBARDIA

-IL PORTALE TplLombardia;
Inserimento di dati e documenti
nel Registro

Regionale Telematico delle
imprese che svolgono l'attivita di
noleggio di autobus con
conducente;

[documentazione fuori dal
sistema]

REGIONELOMBARDIA - POLIS
LOMBARDIA

Immissione nella piattaforma
regionale Turismo di dati sui
flussi turistici e sulla consistenza
delle strutture ricettive
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REGIONEL OMBARDIA - ARPA

SIReACQUE Sistema informativo
regionale acque; CGR Catasto
Georeferenziato impianti Rifiuti

[documentazione fuori dal
sistemal]

REGIONE LOMBARDIA - ARIA

SINTEL

SUAP Sportello Unico per le Attivita In dismissione — catalogo ssu
Produttive - progetto integrazione con URBI
TESORERIA Ordinativi di incasso e pagamento | [documentazione fuori dal

(reversali e
mandati)

sistema |




